®) Idonea

Comunicagao

Ser Idonea é ser capaz!

Como configurar um e-mail no Outlook 2010?

01. Entre em Arquivo > Informagbes > Configuracbes de Conta e novamente em
Configuragdes de Conta, comoilustrado abaixo em laranja.
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02. Clique em ‘“Novo..”. Caso ja tenha uma conta e queira apenas alterar sua
configuracdo, dé um duplo clique na conta que deseja alterar.

Configurages de Conta m

Contas de Email
Vocé pode adicionar ou remover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuractes.
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Para adicionar uma conta, clique em Novo.

Mome Tipo

L*] nome@seusite.com.br POP fSMTE (enviar desta conta por padro)

Caso ja tenha uma conta, dé um duplo clique.

A conta selecionada entrega novas mensagens ao seguinte local:

Pastas Particulares\Caixa de Entrada

no arquivo de dados C:YUsers\Sara\Documents\Arguivos do Qutook\Outlook. pst

b

* Se optar por adicionar uma nova conta de e-mail, abrird uma nova janela. Selecione ‘““Conta de e-
mail” > avangar > “Definir manualmente as configuragées do servidor’’> avancar > “E-mail da
internet’’>avancar. Agora é s6 seguir os proximos passos para concluir a configuragao.
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03. Digite atentamente os dados de configuracdo. Ndo se esqueca de alterar as
informagGes abaixo para as do seu dominio como ‘“nome ”’ e “seusite’”’. Clique em Mais
Configuragoes.
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Configuragdes de Email na Internet
Todas estas configuragfes sdo necessarias para que a conta de email fundione.

Informacdes do Usuario Testar Configuracdes da Conta

Nome: Seu nome / Empresa / Cargo Depois de preencher as informacdes nesta tela, é
recomendével testar a conta dicando no bot3o abaixo.

Endereco de Email: nome @seusite.com.br (Requer conexdo com a rede.)

Informacdes do Servidor
[ Testar configuracdes da conta... ]

Tipo de Conta: POP3

Servidor de entrada de emails: pop.seusite,com.br - Lﬁstgi :svgt:;naﬁrguacoes da Conta dicando no

Servidor de saida de emais (SMTP):  smtp,seusite.com.br

Informacdes de Logon

Nome de Usudrio: nome @seusite. com.br

Cerka: provsTeery
[¥]Lembrar senha

:I(Es)z%bgonusandommnﬁagéndesmde&g\ranga

Mais Configuracdes. ..

oltar [Avmgar>] [ Cancelar J

02. Clique na aba Servidor de Saida e habilite a op¢do ‘““Meu servidor de saida (SMTP)
requer autentica¢do’”. Clique na aba Avang¢ado e altere os nimeros das portas do
servidor:

Servidor de entrada (POP3):110

Servidor de saida (SMTP): 587.
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Configuracdes de email na Internet ﬁ Configuragdes de email na Internet g
Geral | Servidor de saida | Conexdo | Avangado JGerd [ Servidor de saida ]Conexio__\ Avangcado |
eu servidor de saida (SMTP) requer autenticaca Nimeros das portas do servidor
@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails Servidor de entrada (POP3): Usar padrées
Fazer logon usando [ Este servidor requer uma conex3o criptografada (S5L)

Servidor de saida (SMTP):

f Usar o seguinte tipo de conex3o criptografada: | Nenhum E |

Exigir Autenticac Tempos limite do servidor
Exigir Autenticac;
Curto  ~J Longo 1minuto

€ i " I
Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email Entrega

[ Deixar uma cdpia das mensagens no servidor
Rem: apos 14 =

Rem

quando exduido de 'Ttens exduidos’

Pronto! Agora é sé clicar em OK > Avangar > Concluir e seu e-mail estara funcionando.
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